ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE TRIZIDELA DO VALE - MA
CNPJ N°01.612.329/0001-76
Av. Deputado Carlos Melo, N° 1672 — Aeroporto
TRIZIDELA DO VALE - MA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:
1.1.  Contratacdo de pessoa juridica para fornecimento de Materiais de Expediente e Didaticos
para atender as necessidades da Camara Municipal de Trizidela do Vale/MA.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. Se faz necessaria a Contratacéo de pessoa juridica para fornecimento de
Materiais de Expediente e Didaticos, tendo em vista a necessidade dos itens inclusos na tabela
deste referido termo, para suprir as necessidades desta casa e também para dar auxilio aos
servicos prestados por esse poder Legislativo, uma vez que os itens desta demanda sé&o de suma
importancia para um bom andamento dos trabalhos. Atendendo dessa forma o principio da
Eficiéncia, da legalidade como também da finalidade Publica.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 Os recursos estao previstos na Lei Orcamentaria Municipal vigente.

3.2 O procedimento obedecera as disposi¢cbes do Art. ° 24 Inciso |l da Lei n° 8.666/93, que
estabelece normas gerais sobre licitagées e contratos administrativos. Os servigos, quando de
sua execucao, serdo regidos pela legislacdo aplicavel, em especial as normas regulamentadoras
especificas e abrangidas pelo presente Termo, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, institui normas para licitacbes e Contratos da Administracdo Publica e da
outras providéncias;

4. REGIME DE EXECUGAO
4.1 Regime de Execucdo empreitada do Tipo Menor Preco por ltem.

5. ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS

5.1 O presente Termo de Referéncia propde reunir todas as informacdes necessarias e
suficientes para a Contratacdo de pessoa juridica para fornecimento de Materiais de Expediente
e Didaticos para atender as necessidades da Camara Municipal de Trizidela do Vale/MA.

Item Descrigdo Quantidade | Unidade V.UNT | V.TOTAL
Alfinete ago - caixa com 50gr.
Especificacgdo: 32 mm cabega pinos
feitos de ago temperado com fio,
1 acabamento niquelado, resistente a 10 Caixas R$ 6,00 R$ 60,00
ferrugem, perfeitamente adequado
para colchas, como 0s pinos possuem
uma ponta afiada e veio forte.

Caixa arquivo, desmontavel, em
plastico polionda. Especificacéo:
medindo: 360 mm x 130 mm x 250
2 mm, com areas de picote de facil 50 Unidades R$ 10,98| R$ 549,00
remog&o, com vincos para facilitar a
montagem, trava lateral. Cores a
definir.

Cola bastao 40gr, composicdo base
agua e glicerina. Especificagdo:
3 aplicagdo  papel, caracteristicas 10 Unidades R$ 4,99 R$ 49,90
adicionais lavaveis e atodxicas, tipo
bastdo bisnaga com 40gr.

Cola  branca liquida  atoxica.
4 Especificagdo: em embalagem de 1 kg 10 Unidades R$ 15,99 R$ 159,90
a base de agua e PVA, possui
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acabamento transparente e flexivel,
100% lavavel, tubo com bico contra
entupimento e vazamento.

Bloco autoadesivo, especificagio:
post-it, com dimensdes de 76 x 102
mm, bloco com 100 folhas. Cores
diversas

20

Blocos

R$ 8,90

R$ 178,00

Bloco autoadesivo, especificaco:
post-it, com dimensdes de 38 x 51 mm,
bloco com 100 folhas. Contendo 04
blocos. Cores diversas

20

Blocos

R$ 7,90

R$ 158,00

Caneta esferografica, escrita fina (0,8
mm)

15

Caixas

R$ 59,90

R$ 898,50

Caneta marca texto, com ponta
resistente, possibilita uma escrita
firme, sem afundamento da ponta.

15

Unidades

R$ 3,99

R$ 59,85

Caneta esferogréfica, corpo
hexagonal e transparente

10

Caixas

R$ 50,00

R$ 500,00

10

Clips galvanizados n° 2/0.
Especificacdo: em caixa cartdo com
100 unidades para utilizar com papéis
na organizagdo diaria. Este clip
galvanizado é resistente a oxidacéo.

10

Caixas

R$ 4,09

R$ 40,90

11

Clips galvanizados n° 3/0.
Especificacdo: em caixa cartdo com
50 unidades para utilizar com papéis
na organizagdo diaria. Este clip
galvanizado é resistente a oxidacéo.

15

Caixas

R$ 4,80

R$ 72,00

12

Clips galvanizados n° 4/0.
Especificacdo: em caixa cartdo com
50 unidades para utilizar com papéis
na organizagdo diaria. Este clip
galvanizado € resistente a oxidacéo.

10

Caixas

R$ 5,30

R$ 53,00

13

Clips galvanizados n° 6/0.
Especificagdo: em caixa cartdo com
25 unidades para utilizar com papéis
na organizagdo didria. Este clip
galvanizado € resistente a oxidagao.

10

Caixas

R$ 7,00

R$ 70,00

14

Fita Corretiva Mercur 12 Metros

10

Unidades

R$ 15,99

R$ 159,90

156

Envelope material papel kraft ouro,
gramatura 80 g/m?, tipo saco comum,
medindo: 260 mm x 360 mm.

Caixa

R$ 50,00

R$ 150,00

16

Envelope material papel kraft ouro,
gramatura 80 g/m?, tipo saco comum,
medindo: 240 mm x 340 mm.

100

Unidades

R$ 0,50

R$ 50,00

17

Envelope material papel kraft ouro,
gramatura 80 g/m?, tipo saco comum,
medindo: 229mm x 324 mm.

60

Unidades

R$ 0,50

R$ 30,00

18

Estilete plastico largo. Especificagéo:
retratil de plastico corte confortavel,
quebra- laminas integradas, lamina de
18 mm cores sortidas.

10

Unidades

R$ 3,75

R$ 37,50

19

L&mina para estilete largo 18 mm,
estojo com 10 [&minas.

Embalagens

R$ 3,25

R$ 16,25

20

Extrator de grampos, tipo piranha.

10

Unidades

R$ 4,42

R$ 44,20

21

Fita adesiva de filme de polipropileno,
biorrentado amarelo translucido, com

10

Unidades

R$ 2,69

R$ 26,90
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adesivo acrilico, que possui corte facil,
que permite o corte manual da fita, tipo
durex, nas dimensdes 12 mm x 30m.

22

Grampo 26/6, em metal galvanizado,
para grampeador de mesa, caixa com
5.000 unidades.

25

Caixas

R$ 8,22

R$ 205,50

23

Livro de Atas com 100 folhas
numeradas, capa dura de papelédo
revestida de papel@o of-set- formato
da capa: 310x217mm, contendo termo
de abertura, na cor preta.

10

Unidades

R$ 16,65

R$ 166,50

24

Livio de pontoe 100 FLS, 02
assinaturas (entrada e saida), capa
dura de papeldo revestida de papel off-
set 120gr/m?, folhas internas papel off-
set 56gr/m?, formato da capa 6x22x31
cm.

Unidades

R$ 16,82

R$ 84,10

25

Livro protocolo de correspondéncia
com 100 folhas pautadas e numeradas
sequencialmente, com capa dura, no
formato 205 x 150 mm e com
encadernacgéo costurada.

Unidades

R$ 11,50

R$ 57,50

26

Papel a4, branco, alcalino, néo
reciclado, gramatura 75g/m2, medindo
297 mm x 210 mm. Resmas com 500
folhas.

20

Caixas

R$
200,00

R$ 4.000,00

27

Pasta AZ, arquivo oficio, material
papeléo duro, revestido em PP de alta
resisténcia, tipo az, largura 285 mm,
altura mm, lombada 73 mm, cores
diversas.

200

Unidades

R$ 11,25

R$ 2.250,00

28

Pasta AZ transparente tamanho oficio,
lombo estreito, chapa transparente,
com etiqueta personalizavel, rados de
travamento e olhal no dorso, ferragem
niquelada de alta durabilidade,
material leve, atdxico e resistente
100% reciclavel.

75

Unidades

R$ 10,55

R$ 791,25

29

Pasta AZ transparente tamanho oficio,
lombo largo, chapa transparente, com
etiqueta personalizavel, rados de
travamento e olhal no dorso.

75

Unidades

R$ 15,25

R$ 1.143,75

30

Pasta az tigrada lombo estreito,
forragcdo em papel monolucido "preto
nuvem", bolsa porta etiqueta, olhal de
metal, 350 x 280 x 55 mm.

75

Unidades

R$ 10,25

R$ 768,75

31

Pasta catdlogo com 100 sacos.
Especificagdo: formato 245 mm x 335
x 20 mm, com capa na cor preta
revestida em material plastico
contendo 04 (quatro) parafusos de aco
inox na arte interna.

25

Unidades

R$ 59,00

R$ 1.475,00

32

Pasta catalogo com 50 sacos.
Especificagdo: formato 245 mm x 335
x 20 mm, com capa na cor preta
revestida em  material  plastico

15

Unidades

R$ 43,08

R$ 646,20
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contendo 04 (quatro) parafusos de ago
inox na arte interna.

33

Pasta plastica, lombada 20 mm, com
elastico, comprimento 335 mm,
largura 245 mm, espessura 20 mm.
Cores variadas.

50

Unidades

R$ 3,15

R$ 157,50

34

Pasta plastica, lombada 30 mm, com
elastico, comprimento 335 mm,
largura 245 mm, espessura 30 mm.
Cores variadas.

50

Unidades

R$ 5,35

R$ 267,50

35

Pasta para documentos a4, tipo
sanfonada, com 12 divisérias, de
plastico, medindo 325 mm x 235 mm x
35 mm.

15

Unidades

R$ 24,30

R$ 364,50

36

Pasta para documentos, tamanho
oficio, tipo sanfonada, com 31
divisorias, de plastico, medindo 385
mm x 273 mm x 55 mm

10

Unidades

R$ 35,50

R$ 355,00

37

Pasta oficio com elastico.

50

Unidades

R$ 3,50

R$ 175,00

38

Pasta L, medidas: 218 x 306 mm em
polipropileno (PP).

20

Unidades

R$ 1,50

R$ 30,00

39

Pasta tipo canaleta, cores variadas.

30

Unidades

R$ 2,50

R$ 75,00

40

Pasta com grampo trilho plastico,
tamanho oficio.

30

Unidades

R$ 3,40

R$ 102,00

41

Porta I4pis/ clips/ lembrete em
poliestireno. Especificacdo: na cor
fumé ou cristal.

Unidades

R$ 15,90

R$ 79,50

42

Quadro de aviso 100 x 80 cm.
Especificacdo: Feltro mural, moldura
de aluminio

Unidade

R$
203,00

R$ 203,00

43

Régua em acrilico, medindo 30 cm

10

Unidades

R$ 2,99

R$ 29,90

44

Tesoura escolar com ponta redonda e
laminas em ago inox. Especificacdo:
cabo em resina termoplastica.
Dimensé&c minima de 130 mm. Cores
sortidas. O produto deve ser
certificado pelo inmetro.

10

Unidades

R$ 9,70

R$ 97,00

45

Tesoura grande 21 cm com cabo
plastco e lamina de  aco.
Especificagdo: tesoura de cabo
emborrachado. Aplicacdo: multiuso,
tamanho 21 cm.

Unidades

R$ 15,00

R$ 75,00

46

Lapis preto n.2 evolution redondo

5

Caixas

R$ 49,90

R$ 249,50

47

Borracha Branca

2

Caixa

R$ 29,00

R$ 58,00

Valor Total R$......

R$ 17.270,75

6. DO PRAZO PARA EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

7. DA PRORROGAGAOQ E REAJUSTE CONTRATUAL

6.1 O prazo maximo para a execucao sera de 11 (onze) meses corridos, contados da assinatura
do contrato.

7.1 O Contrato pode ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o maximo de 60
(sessenta) meses, nos termos do art. 57, Inciso I, da Lei Federal N° 8.666/93, caso couber a
legislacdo em epigrafe em relagéo ao objeto deste termo.
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7.2 No interesse do 6rgao Contratante, podera haver a alteragdo do contrato, especificamente
em relacdo ao aumento ou supressao do objeto, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor maximo estimado para todo o contrato, conforme previséo do art. 65, § 1°, da Lei Federal
n° 8.666/93.

8. DO VALOR:

9.1 O valor Global dos itens esta estimado em R$ 17.270,75 (Dezessete Mil, Duzentos e Setenta
Reais e Setenta e Cinco Centavos).

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

ORGAO: 01 Poder Legislativo

UNIDADE GESTORA: 0101 Camara Municipal de Trizidela do Vale

PROJETO/ATIVIDADE: 01 031 0001 2.001 Manutencg&o e Funcionamento da Camara Municipal
CLASSIFICAGAO ECONOMICA: 3.3.90.30.00 Material de Consumo

10. CONDICOES DE PAGAMENTO:

10.1 O pagamento sera efetuado de acordo com a prestacéo dos servigos, determinado pelo
gestor do Contrato, em moeda corrente nacional, em até 15 (quinze) dias Uteis, mediante a
apresentacao de Nota Fiscal discriminativa, acompanhada da fatura e devidamente atestada por
servidor designado para este fim, por meio de ordem bancaria emitida em nome do proponente
vencedor, para crédito na conta corrente por ele indicada, uma vez satisfeitas as condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.2 N&o seréo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidag&o de
obrigacdes em virtude de penalidades impostas ao proponente ou inadimpléncia contratual,
inclusive.

10.3 A Camara Municipal de Trizidela do Vale reserva-se o direito de recusar o pagamento se,
no ato da atestacdo, os materiais fornecidos néo estiverem de acordo com a especificagao
apresentada e aceita.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRADA:

a) Executar o objeto contratual de conformidade com as necessidades requeridas pela Camara.
b) Prestar os servigos, observadas as respectivas quantidades e pregos em até 05 (cinco) dias
uteis ap6s a solicitagdo desta Camara.

¢) Néo transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem prévia
autorizacdo da Camara Municipal.

d) Manter durante toda a execucéo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas todas as condi¢ées de habilitagdo e qualificacéo exigidas na licitacéo;

e) Responsabilizar-se pela qualidade dos servigcos executados, sob pena de responder pelos
danos causados a Administracdo ou a Terceiros.

f) Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE;

g) Arcar com eventuais prejuizos causados @ CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados e/ou cooperados ou prepostos
envolvidos na execugao do contrato;

h) Responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente 2 CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo quando da Prestacgédo dos servigos, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela CONTRATANTE,
por intermédio da Camara Municipal;
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i) Arcar com as despesas de embalagem, frete, despesas com transporte, carga e descarga,
encargos fiscais, comerciais, sociais, trabalhistas, seguros e quaisquer outras despesas
decorrentes dos Servicos.

j) Quando ocorrer divergéncia entre a especificacéo do produto estabelecida no item 01 (Termo
de Referéncia) e da nota de empenho, prevalecera a especificagdo constante no ltem 01 (Termo
de Referéncia).

k) Lancar na nota fiscal as especificagdes dos servigos de modo idéntico aguelas constantes do
objeto;

I) Manter, durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes por ele
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

m)Aceitar nas mesmas condicdes contratuais os acréscimos e supressdes até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

a) A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condigdes necessarias ao pleno
cumprimento das obrigagdes decorrentes da presente licitagdo, consoante estabelece a Lei n®
8.666/93.

b) Acompanhar e fiscalizar a Prestacdo de servicos, objeto do presente contrato.

c) Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a Prestacdo de servigos,
podendo recusar aqueles que nao estejam de acordo com os termos do contrato.

d) Rejeitar os servigos que ndo satisfazerem aos padroes exigidos nas especificagdes;

e) Efetuar os pagamentos a CONTRATADA, a vista das Notas Fiscais/Faturas/Recibos,
devidamente atestados, pelo setor competente, de acordo com a forma e prazo estabelecidos
no instrumento de contrato, observando as normas administrativas e financeiras em vigor.

f) Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com o servico, objeto
desse instrumento, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas.

g) Proceder as adverténcias, multas e demais comunicacdes legais pelo descumprimento das
obrigacdes assumidas pela CONTRATADA.

h) O contrato ser4 acompanhado e fiscalizado por um representante da Camara Municipal
especialmente designado, conforme o art. 67 da Lei 8.666/93.

13. FISCALIZAGAO DO FORNECIMENTO

13.1. A execucéo do fornecimento sera acompanhada e fiscalizada por servidor, na condigdo
de representantes da CONTRATANTE, os quais deverdo atestar os documentos da despesa,
quando comprovada a fiel e correta execucdo do fornecimento, para fins de pagamento.

13.2. No curso da entrega do objeto desta contratacéo, cabera a CONTRATANTE, diretamente
ou por quem vier a indicar o direito de fiscalizar o cumprimento das especificacdes exigidas, sem
prejuizo daquela exercida pela CONTRATADA.

13.3. A CONTRATANTE comunicard 2 CONTRATADA as falhas porventura verificadas na
execucado dos servicos, para imediata correcéo, sem prejuizo das sancoes cabiveis.

13.4. A presenca da fiscalizacdo da CONTRATANTE néo elide nem diminui a responsabilidade
da CONTRATADA.

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

a) O licitante que convocado dentro do prazo de validade de sua proposta n&o celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar
o retardamento da execucdo do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, garantindo o
direito prévio da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administragéo pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punic&o ou até
que seja promovida a reabilitagdo pela propria autoridade que aplicou a penalidade, sem
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prejuizos das multas previstas na Lei de Licitacdo e demais cominagdes legais inclusive
adverténcia.

b) A inexecucéo contratual, inclusive por atraso injustificado na execucdo do contrato ou
instrumento equivalente, sujeitara a CONTRATADA, além das cominacdes legais cabiveis, a
multa de mora, graduados de acordo com a gravidade da infragdo, obedecidos os seguintes
limites maximos:

L 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento total da obrigagao,

inclusive no caso de recusa adjudicataria em firmar o contrato ou retirar a nota de empenho,
dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua convocacao;

L 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso sobre o valor da parte dos
servigos nao realizados;

L 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do servico n&o realizado, por cada dia
subsequente ao trigésimo;

¢) O valor da multa sera descontado quando dos proximos pagamentos devidos pela Camara
Municipal, em razdo da execugdo do contrato, ou, ainda, quando for o caso, cobrada
judiciaimente;

d) Antes da aplicacao de qualquer penalidade, sera garantido 8 CONTRATADA a ampla defesa
€ o contraditorio.

15. DA RESCISAO

15.1 O Termo de Contrato podera ser rescindido nas hip6teses previstas no art. 78 da Lei n°
8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo das
sangdes aplicaveis;

15.2 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa;

15.3 A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n°® 8.666, de 1993;

15.4 O termo de rescisdo serd precedido de Relatério indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso: Balango dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos; E Indenizacdes e muitas.

Trizidela do Vale/MA, 25 de janeiro 2022.
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FRANCISCO ANDREL PACHECO DIAS
Presidente da CPL // Chefe do Setor de Compras
Responsavel pera Elaboragdo do Termo de Referéncia
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“AUTORIZACAO DO TERMO DE REFERENCIA”

A vista das informagdes contidas nestes autos e com observancia as
normas vigentes, APROVO o presente Termo de Referéncia e AUTORIZO a
continuidade dos tramites legais para realizagdo do Procedimento de
Contratacdo Direta.

Trizidela do Vale - MA,/ZS de janetro de 2022.
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RICARDO EVERTON DE'LUCENA PEREIRA
Presidente da Camara de Trizidela do Vale - MA




