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ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA IVIUNICIPAL - CNPJ. 01.558.070/0001-22

AV. DEPUTADO CARLOS MELO - 1670 - AEROPORTO

TRIZIDELADO VALE-MA

Lei n° 273/2015, de 13 de agosto de 2015.

Dispoe sobre a concessao de diarias no
ambito da Administragao Municipal
Direta, Autarquica e Fundacional do
municipio de Trizidela do Vale (MA), e da
outras providenclas.

0 Prefeito Municipal de Trizidela do Vale, Estado do Maranhao.
Fago saber, que a Camara Municipal DECRETA, e eu sanciono a presente

Lei:

Art. 1° - O agente politico e o servidor publico da administragao publica
direta, autarquica e fundacional do Municipio de Trizidela do Vale (MA), que se
deslocar da sede, eventualmente e por motivo de servigo, para participagao em
eventos ou cursos de capacitagao profissional e demais interesses do Municipio,
fazem jus a percepgao de diarla de viagem para fazer face as despesas com
hospedagem, alimentagao. deslocamento urbano, pedagio e estacionamento.

§  -|o _ ^5 diarias serao concedidas antecipadamente e por dia de
afastamento.

§ 2° - A solicitagao de diarias deve ser feita com antecedencia minima de 48
(quarenta e oito) horas da data da realizagao da viagem, em formulario proprio
constante no Anexo II desta lei, salvo em caso de emergencias.

§ 3° - Nao se incluem no valor da diaria os gastos com transporte entre o
municipio e a localidade de destine, que serao pages a parte pelo Municipio.

§ 40 _ A diaria de viagem sera devida aos Agentes Politicos do Poder
Executive e Servidores Publicos Municipais, e tambem aos seguintes agentes:

1 - aos servidores publicos cedidos ao Poder Executive Municipal per
qualquer orgao da Administragao Estadual, Federal ou Municipal;

II - aos membros de Conselhos Municipais, inclusive do Conselho Tutelar,
que eventualmente se deslocarem da sede, por motivo de servigo e no
desempenho de suas fungoes.

Art. 2° - A concessao de diaria fica condicionada, sempre, a existencia de
disponibilidade orgamentaria e financeira na respective unidade administrativa.

Art. 3° - As despesas com transporte e combustiveis para veiculo oficial
serao custeadas pelas dotagoes proprias previamente fixadas.
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Paragrafo unico - As despesas com combustiveis, pegas, pneus e servigos,
realizadas fora do Municipio, durante viagens, em carater excepcional, serao
ressarcidas mediante apresentagao de cupom ou nota fiscal, o qua! sera anexado
ao Relatorio de Viagem.

Art. 4° - Os valores das diarias de viagem sao os constantes no Anexo 1.

§ 1°- Os valores constantes no Anexo I dizem respeito a diarias com
pernoite, devendo ser abatida em 50% nos casos de nao haver a necessldade do
pernoite;

§ 2° - Diarias com pernoite nao serao pagas, caso a cidade de destine
apresente distancia inferior a 80 km.

Art. 5° - A diaria integral e devida sempre que for necessario o pernoite
oneroso do agente politico ou do servidor publico em outro municipio, a cada
periodo de vinte e quatro horas de afastamento, tomando-se como termo inicial e
final da contagem dos dias, respectivamente, o dia de partida e da chegada na
sede do Municipio de Trizidela do Vale.

Art. 6° - Sao competentes para autorizar a concessao de diaria e uso do
meio de transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito Municipal e os Chefes de
Departamento, dentro da respectiva competencia.

§ 1° - Quando nao houver despesa com hospedagem ou nao for necessario
o pernoite do agente politico ou servidor, e o afastamento for superior a seis horas,
o mesmo fara jus a diaria sem pernoite, cujo valor sera aquele fixado no Anexo I
desta lei.

§ 2° - Para viagens com duragao inferior a seis horas, o agente
politico ou servidor sera reembolsado das despesas que realizar, mediante
apresentagao dos respectivos comprovantes legais.

§ 3° - Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas e pagas
antecipadamente, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao
periodo prorrogado, mediante justificative fundamentada do agente politico ou
servidor solicitante e autorizagao do Prefeito ou do Chefe de Departamento
competente.

Art. 7® - Pica autorizada a concessao de adiantamento de numerario

destinado ao pagamento de passagens e transporte para o destine, devendo ser
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anexados ao Reiatorio de Viagem os comprovantes legais das respectivas
despesas.

Art. 8° - Nao sera concedida diaria nas seguintes hipoteses:

I - no penodo de transito, ao servidor qua, por motivo de
remopao ou transferencia, tiver que mudar de sede;

II - no deslocamento para localidade onde o servidor ou agente politico
possua residencia;

III - cumulativamente com outra retribuiqao de carater indenizatorio de
despesas com alimentapao;

IV - ao agente politico ou servidor que estiver em falta com a apresentagao
da prestagao de contas de diaria anterior.

Paragrafo unico - Constitui infragao disciplinar grave, punivel na forma da
lei, conceder ou receber diaria indevidamente.

Art. 9° - O agente politico ou servidor que receber diarias e obrigado a
apresentar Reiatorio de Viagem e a respectiva prestagao de contas, no prazo de 03
(tres) dias uteis subsequentes ao seu retorno a sede, devendo, para isso, utilizar o
formulario constante no Anexo III e restituir os valores relativos as diarias recebldas

em excesso.

§ 1° - A restituigao de que trata este artigo devera ser feita por meio de
deposito bancario em conta especifica informada pela Tesouraria.

§ 2° - O favorecido devera apresentar, junto ao Reiatorio de
Viagem, os comprovantes legais de passagem ou tlquete de embarque e,
excepcionado no caso de veiculo oficial.

§ 3° - Quando houver pagamento de diaria com pernoite,
devera o favorecido apresentar tambem, junto ao Reiatorio de Viagem, o
comprovante de pagamento da hospedagem, e nos demais casos devera
apresentar qualquer documento que comprove sua presenga no local de destine
informado, tais como atestados ou certificados de participagao, comprovantes de
gastos com alimentagao ou outros documentos idoneos.

§ 4° - O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o agente politico
ou servidor ao desconto integral e imediato em foiha de pagamento dos valores
recebidos, sem prejuizo de outras sangdes legais.
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§ 5° - A responsabilidade pelo controle das viagens e da
prestagao de contas e, respectivamente, do solicitante e da autoridade
concedente, sem prejuizo da fiscalizapao a ser exercida pelo Controle Interno.

Art. 10° - As despesas de viagens do Prefeito e do Vice-Prefeito serao
pagas com a adogao de um destes criterios:

I - mediante pagamento de diarias, pelos valores indicados no
Anexo I desta lei;

II - pelo sistema de indenizagao dos valores gastos (reembolso), mediante
apresentagao dos documentos legais comprobatorios de sua realizagao.

Art. 11° - Os valores das diarias estabelecidas no Anexo I desta lei serao
reajustados anualmente, mediante decreto do Prefeito, percentuais que forem
concedidas aos servidores publicos municipais.

Art. 12° - Constitui infragao disciplinar grave, punivel na forma da lei,
conceder ou receber diaria indevidamente.

Art. 13° - Ficam instituidos os seguintes anexos a fim de possibllitar o
cumprimento das disposigoes desta lei:

I - Anexo I: Tabela de Valores de Diarias;

II - Anexo II: Formulario de Solicitagao de Diarias de Viagem;
III - Anexo III: Relatorio Circunstanciado de Viagem e Prestagao de Contas.

Art. 14° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao, revogando as
disposigoes em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE TRIZIDELA DO VALE,
ESTADO DO MARANHAO, EM 13 DE AGOSTO DE 2015.

CHARLES FREDERICK MAIA FERNANDES

Prefeito Municipal
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Publicado no Mural da Prefeitura e

da Camara Municipal, em /
/2015.

ANEXO I - TABELA DE DIARIAS:

A - Prefeito

Cidade dentro do Estado com distancia inferior a 200 Km R$ 200,00
Cidade dentro do Estado com distancia superior a 200 Km .R$ 394,00
Capital R$ 788,00
Brasilia e outros Estados .R$ 1.576,00

B - Secretaries e Chefes de Gabinete

Cidade dentro do Estado com distancia inferior a 200 Km R$ 100,00
Cidade dentro do Estado com distancia superior a 200 Km .R$ 150,00
Capital R$ 200,00
Brasilia e outros Estados R$ 400,00

C - Dretores de Departamento. Chefes de Service. Coordenadores,
Assessores, Diretores. Professores e demals Servidores de Nivel Superior

Cidade dentro do Estado com distancia inferior a 200 Km . R$ 80,00
Cidade dentro do Estado com distancia superior a 200 Km .R$ 100,00
Capital R$ 130,00
Brasilia e outros Estados R$ 260,00

D - Motoristas e Servidores de Nivel Medio

Cidade dentro do Estado com distancia inferior a 200 Km R$ 70,00
Cidade dentro do Estado com distancia superior a 200 Km R$ 90,00
Capital R$ 130,00
Brasilia e outros Estados R$ 260,00
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ANEXO II - SOLICITACAO DE DIARIAS DE VIAGEM:

"Excelentissimo Sr. Prefeito Municipal

Solicitamos autorizapao a V. Exa., para emissao de Nota de Empenho e Ordem de
Pagamento referente a concessao de diaria(s), nos termos do Decreto n° 14/2013,
conforme discriminagao abaixo :

Diaria n°

Nome:

/2015.

Cargo/Fungao:
Conta Bancaria:

Enderego:
CPFn°:

Viagens Previstas para:
Periodo de / /

Meio de Transporte:
Objetivo da Viagem:

Declaro que nao reside na(s) localidades de destine.

Data:

Matricula:

Unidade administrativa em exercicio:
Agencia: Nome do Banco:

Assinatura Servidor
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PARA USQ DA ADMINISTF^gAO:

Aprovagao da Autoridade Concedente

Concedida diaria ao servidor no importe de R$
custeio de viagem a servipo do Municipio no penodo de

/  I em

Trizidela do Vale-MA, de 2015.

Secretario Municipal de

Assessor Tecnico Administrativo de Finangas
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ANEXO 111 - RELATORIO DE VIAGEM:

"Relatorlo de Viagem"

1. Objetivos da Viagem:
2. Evento:

3. Destino:

4. Periodo da Viagem: /_
5. Cronograma da Viagem:

AtividadeLoca

6. Despesas efetuadas

DESCRigAO DAS DESPESAS COM DEVIDOS COMPROVANTES

Passagem:

Combustivel:

Refeigoes:

Diarias: R$ =

Taxi: R$ =

Outros :

Total Despesas : R$=
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Adiantamento Recebido R$=

Devolugao / reembolso..: r$=;

Trizidela do Vale, (MA), de

CIENTE DO SOLICITANTE:

CIENTE DO FINANCEIRO

Aprovagao da Autoridade

/  /

Data Carimbo/Assinatura
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